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SGS, leader mondial dans les domaines de lôinspection, de lôanalyse et de la certification. recommande 

NOVAveille® en raison de sa fiabilité et de sa pertinence à répondre aux besoins des Sites. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e NOVALLIA SAS 
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Charentes, Pays de la Loire, Rhône-Alpes, Ile-de-France et Ile de la Réunion/Mayotte 
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1. ASPECTS JURIDIQUES ET PRATIQUES DE LA VEILLE REGLEMENTAIRE 

1.1. Les bases juridiques de la Veille Réglementaire 

La réglementation applicable à un Site et ses activités est composées de 

Á plusieurs milliers de textes européens et nationaux, consultables en ligne sur des sites de lôEtat 
Á plusieurs textes départementaux/locaux  

Un certain nombre dôentre eux contiennent pour chaque cas dôesp¯ce (= site) : 

Á des exigences applicables 
Á des informations utiles 
Á des parties non applicables ou sans intérêt  

Chacune de ces exigences peut donc être, par rapport au site, Applicable, Donnée pour information ou Non-
applicable. 

Si lôexigence est applicable, soit le site est : 

Á Conforme ou 
Á Non-conforme par rapport à cette exigence 
Si il est non-conforme, le site doit produire un plan dôactions de mise en conformit® (quoi, quand, responsable, 
ressources, etc.) 

En termes de base juridique, lôexploitant doit sôassurer de la conformit® de ses activit®s ¨ la r®glementation 
applicable. Or cette réglementation est de plus en plus complexe, contraignante et évolutive. 

Les Sites doivent donc : 

Á se soucier de lôidentification rapide et efficace des textes applicables ¨ leurs activit®s 
Á une fois identifi®s, le(s) site(s) de cette entreprise doivent ®valuer sôils sont conformes ¨ ces textes  
Á sôils ne le sont pas, ils doivent ®laborer un plan dôactions 

Cet ensemble de besoins et activit®s sõappelle conventionnellement la Veille R®glementaire.  

On peut différencier : 

Á la Partie Amont du Processus, soit lôidentification des textes sur la base de la connaissance des textes par 
rapport à une activité donnée 

Á et la partie Aval qui commence ¨ lôanalyse des exigences et qui finit par le suivi des plans dôaction. 
 

 
 

Figure 1 : Logigramme de la Veille Réglementaire 
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Il convient dôajouter les ®l®ments g®n®raux suivants : 

Á la non-exhaustivité et non-qualité de la VR est responsable de plus de 35% des NC lors des audits 
Á une Veille r®glementaire bien structur®e, organis®e et automatis®e est une source dô®conomies importante 
Á lôabsence dôidentification dôobligations r®glementaires et les nonïconformités qui peuvent en découler 

- mettent en cause les responsabilités pénale et civile personnelles du mandataire social et/ou de ses 
délégataires 

- peuvent exonérer les assureurs de leurs obligations quant à la couverture des dommages.  

1.2. Les bases pratiques de la Veille Réglementaire 

La prestation de Veille Réglementaire est adaptable en fonction des besoins. Elle peut comprendre, outre 
NOVAveille® : 

Á Lôenvoi des Bulletins de VR mensuels (10-12 pages) comprenant  les réglementations et la jurisprudence 
nationales et  européennes parues le mois précédent, ainsi que des informations diverses 

Á La réalisation dôun Etat initial (questionnaire, visite sur site et rapport listant les textes identifi®s) 
Á LôAssistance r®glementaire (mail/t®l®phone), permettant au Site de solliciter son charg® de veille  sur des 
questions dôapplicabilit® ou de compr®hension des textes et/ou des exigences 

Á La Visite annuelle, permettant le recadrage du contenu de la veille par rapport aux évolutions techniques et 
r®glementaires de lôann®e ®coul®e 

Á Des Formations sur la Réglementation Environnement et/ou Hygiène&Sécurité (modules de 0.5 à 3 jours)  
 

 
 

Figure 2 : les Prestations de Veille Réglementaire 
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2. NOVALLIA ET NOVAveille 

2.1. Le Groupe NOVALLIA 

NOVALLIA est un cabinet de conseil indépendant intervenant depuis 2003 dans les domaines de 
lôEnvironnement, de lôHygi¯ne & S®curit®, des Risques et de lôEnergie.   

Nous assistons  les entreprises, principalement dans les secteurs de lôindustrie, des services et de la logistique 
sous forme dô®tudes sp®cifiques, de conseil, dôassistance sur site ou de formation. 

Depuis 2009, NOVALLIA développe des applications web dans ses domaines de compétence, notamment en 
Veille Réglementaire.  

Organisés par pôles de comp®tence, nos ing®nieurs ma´trisent les r®glementations li®es aux secteurs dôactivit® 
dans lesquels ils interviennent. 

Cette expertise permet de proposer des solutions personnalisées ï dans une logique de prévention, de réduction 
et de maîtrise des impacts et des risques.  

Sôappuyant sur une approche ®conomique, ces solutions favorisent ®galement les diminutions des co¾ts 
dôexploitation et dôinvestissement.  

Ces solutions sôinscrivent enfin dans une d®marche transversale permettant dôam®liorer lôorganisation et la 
communication autour de lôensemble des probl®matiques ®tudi®es. 

NOVALLIA intervient en France et dans les pays francophones. Il compte 20 collaborateurs (dont 17 ingénieurs) 
répartis dans 8 antennes régionales. 

Depuis 2008, NOVALLIA est associé au leader européen QUANTIS pour la réalisation de prestations en matière 
dôAnalyse Cycle de Vie et Ecoconception. 

Les collaborateurs du Groupe ont choisi des valeurs dont ils font preuve tout au long de leurs interventions : 
Écoute, Réactivité, Indépendance et Éthique dans le conseil, Expertise et Rigueur. 

Les catalogues des prestations et des références de NOVALLIA sont présentés en Annexe. Des renseignements 
complémentaires peuvent être obtenus sur www.novallia.fr.  

2.2. Le Groupe ENABLON 

Enablon est un éditeur de solutions dans les domaines de la Gouvernance, de la Maîtrise des Risques et de la 
Conformité (« GRC »). Société indépendante créée en 2000, Enablon compte plus de 150 collaborateurs, 
principalement basés à Paris et aux Etats-Unis. 

Enablon compte à ce jour plus de 150 clients et plus de 200 projets. Elle est ainsi devenue un acteur de 
référence en matière de GRC. Elle offre à ses clients des solutions logicielles intégrées de reporting et de 
pilotage, notamment dans les domaines du Développement Durable & Gestion QHSE, des Ressources 
Humaines, de la Ma´trise des Risques, de lôAudit & Contr¹le Interne ainsi que de la Gouvernance dôEntreprise & 
le Pilotage Juridique.  

Enablon dispose dôune Technologie brevet®e qui permet une matérialisation souple et rapide des processus et 
tableaux de bord, ainsi quôune adoption rapide des utilisateurs ¨ travers une ergonomie et une administration 
commune entre lôensemble des solutions. 

 

ENABLON et NOVALLIA se sont alliés pour mettre à disposition un outil complet, ergonomique et exhaustif de 
Veille Réglementaire Environnement & Sécurité qui facilite de manière considérable cette tâche pour les sites, 
quelque soit leur classement ICPE ou leur état de certification. 

NOVAveille® by Enablon est une application web à la pointe de la technologie Enablon et est alimentée 
quotidiennement par les ingénieurs spécialisés de NOVALLIA. 

Lôoutil permet non seulement une ®valuation de conformit® et une g®n®ration de plans dôactions grandement 
facilitées, mais permet une approche statistique et de contr¹le gr©ce ¨ une s®rie dôindicateurs, et ce y compris 
dans un univers multi-sites. 

 

http://www.novallia.fr/
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2.3. Références du Produit NOVAveille 

Le produit NOVAveille® by Enablon a été lancé en Octobre 2009 et assure la Veille Réglementaire de plus de 
170 sites (au 1er Septembre 2010). 

 

 

 

Figure 3 : Références de NOVAveille 
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3. DESCRIPTIF DE LõOUTIL 

3.1. Présentation générale 

NOVAveille® by Enablon (ci-après NOVAveille) est une application accessible par Internet permettant de 
couvrir de manière conviviale, ergonomique et automatisée tous les besoins du processus de la Veille 
R®glementaire dôun Site ou de plusieurs Sites appartenant ¨ une Division ou un Groupe. 

Ce logiciel, mis à disposition du Site et/ou de la Division ou du Groupe pour une période minimale de 3 ans, 
représente une avancée importante par rapport aux produits existants, notamment par son exhaustivité et ses 
fonctionnalités. 

NOVAveille permet notamment, y compris dans une configuration multi-site :  

Á dôacc®der aux textes et exigences applicables aux diff®rentes activit®s  

Á de conna´tre lô®tat de conformit® du/des Site(s) vis-à-vis des textes applicables 

Á dô®diter un plan de mise en conformité 

Á de disposer de toutes les statistiques utiles 

Á dôacc®der directement ¨ de nombreux services additionnels. 

NOVAveille sôadapte ¨ tous types de Sites.  

Le logiciel est construit sur une architecture simple en proposant une gamme complète de prestations afin de 
garantir ¨ lôutilisateur une information claire, exacte et actualis®e de mani¯re permanente :  

 

 
 

Figure 4 : Architecture g®n®rale de lõApplication 

 

Lôing®nieur NOVALLIA en charge de la veille du Site contr¹le la mise ¨ jour de la base de données et assure 
lôAssistance ç on-line ».  

La base réglementaire générale est mise à jour au fur et à mesure des parutions règlementaires.  
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3.2. Vocabulaire et Principes de fonctionnement 

3.2.1. Classement des textes 

Les textes sont organisés en :  

Á Thème (sont actuellement disponible les thèmes « Environnement », « Hygiène et Sécurité », « Energie » et 
« Transport Intérieur Routier ») 

Á Domaine (catégories principales de chaque thème) 

Á Sous-domaine (sous-catégorie de chaque domaine) 
 

 
 

Figure 5 : Exemple dõorganisation par th¯me/domaine/sous-domaine 

 

La liste des domaines et sous-domaines actuellement utilisés pour les thèmes « Environnement », « Hygiène et 
Sécurité » est donnée en Annexe du présent Guide.  

3.2.2. Les documents associés aux textes 

Chaque texte réglementaire peut être associé à plusieurs documents, reconnaissables par des icônes 
spécifiques.  

La mise en place de ces documents est fonction de lôimportance des textes et de leur application ou non ¨ un 
utilisateur NOVAveille.  

 

Icône Type de document Contenu 

 

Fiche dõIdentit® 
Document en ligne reprenant les principales informations de classement du texte (thème, 

domaine, sous-domaine, dates, mots-cl®sé) 

 

Fiche de Synthèse 

Document PDF présentant les principaux éléments à retenir du texte (Référence JORF / 

JOUE, contexte réglementaire, champ d'application, contenu général, délais 

d'application, textes modificateursé) 

 

Fiche de Lecture 

Document Excel présentant le texte sous forme découpée et permettant une évaluation 

de conformité sur le terrain. Le découpage des fiches de lecture est le même que celui du 

formulaire dô®valuation en ligne 

 

Fichier Annexes et Illustrations 
Document PDF reprenant lôensemble des annexes et illustrations (tableaux, formules, 

imagesé) nôayant pas pu °tre ins®r®s dans la fiche de lecture Excel 

 

Texte officiel 
Lien hypertexte vers le texte officiel disponible sur Légifrance ou un autre portail 

réglementaire 

 

Ewellia Lien hypertexte vers une actualité réglementaire disponible sur la WebTV Ewellia 

 

Figure 6 : Présentation des documents associés aux textes 

SOUS-DOMAINE

DOMAINE

THEME ENVIRONNEMENT

ICPE

Rubriques Autorisation

Air

Combustion
Gaz à effet de 

serre
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3.3. Accueil sur la Plateforme 

3.3.1. Identification 

Lôutilisateur est invit® ¨ renseigner son identification et son code dôacc¯s.l. 

A ce stade se diff®rencient les cat®gories dôutilisateurs et donc les possibilit®s dôacc¯s demand®es par le Client 
(accès uniquement à un Site, fonction « lecture seule », etc.).  

 

 
 

Figure 7 : Page dõidentification 

3.3.2. Ecran dôaccueil g®n®ral (Groupe) 

La page dôaccueil dôun multi-site permet lôacc¯s ¨ lôensemble des Sites du p®rim¯tre et ¨ diverses fonctions dont 
le périmètre général, les rapports personnalisés pour les multi-sites et les fonctions de configuration. 

 

Figure 8 : Ecran dõaccueil g®n®ral 

 

Accès au périmètre 

Accès aux 3 Sites du 

périmètre 

Accès aux rapports multi-Sites 

Acc¯s ¨ lô®cran de configuration 
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 « Mon périmètre è permet dôacc®der ¨ lôensemble des Sites faisant partie du p®rim¯tre.   

En cliquant sur la loupe dôun Site, lôutilisateur acc¯de directement ¨ la page dôaccueil du Site. 

 
Figure 9 : Acc¯s ¨ la base dõun Site ¨ partir de lõ®cran dõaccueil g®n®ral 

Le Menu figurant de mani¯re permanente sur la gauche de lô®cran permet une navigation ais®e. 

 

 
Figure 10 : Liste des menus disponibles sous NOVAveille 

 

3.3.3. Ecran dôaccueil ç Site » 

1. Le tableau des textes applicables 

La liste des textes applicables au site ne comprend que les textes pour lesquels il existe au moins une exigence 
de conformité à évaluer. Les textes considérés pour information ne sont pas repris dans cette liste, ils sont 
visibles à partir du menu « Textes applicables ». 

 

Figure 11 : La liste des textes applicables sur la page dõaccueil du site 

 

2. Les indicateurs de la page dôaccueil du site 

Les indicateurs permettent ¨ lôutilisateur dôavoir des informations rapides et synth®tiques sur les ®valuations des 
textes applicables. Lôutilisateur peut visualiser : 

Á Le taux dõavancement global de lô®valuation de conformit® des textes applicables au site. Cet indicateur est calculé à 
partir du nombre dôexigences de la base ®valu® par rapport au nombre total dôexigences ¨ ®valuer. 

Á Le taux de conformité global du site sous forme de « secteurs è. ce graphique reprend lôensemble des ®valuations de 
conformité réalisées dans le Menu « conformité è. Il permet en un coup dôîil de conna´tre la part dôexigences non-
conformes, conformes et conformes avec échéance. Les exigences pour information et non applicables ne sont pas 
reprises dans ce graphique. 

Accès à la base du 
Site « NOVALLIA 

Siège » 
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Á Lôavancement de lõ®valuation par texte : A c¹t® de chacun des textes applicables, appara´t le nombre dôexigences 
d®j¨ ®valu®es, le nombre total dôexigences du texte et la barre de progression illustrant le niveau dôavancement de 
lô®valuation du texte. 

 

 

 
Figure 12 : Les indicateurs de la page dõaccueil du site 
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3.4. Menu « Nouveautés »  

Les Nouveautés sont :  

Á de nouveaux textes à proprement parler qui ont été soit récemment publiés dans le Journal Officiel Français ou 
Européen 

Á des textes sp®cifiques au Site qui ont ®t® ajout®s dans la base de lôutilisateur 
Á des textes existants dans la base mais récemment modifiés 
Á des textes abrogés. 
 
Lôutilisateur peut acc®der aux ç Nouveautés » par le menu dédié. Il accède par ce menu à la liste de tous les textes mis à 
jour dans la base personnalisée depuis 90 jours. Il peut sôagir soit de textes applicables, soit de textes pour information. 
 

 Figure 13 : Liste des textes mis à jour dans la base personnalisée 

 

Tous les textes r®cemment mis ¨ jour se distinguent syst®matiquement par lôattribution dôun ic¹ne en forme de 
drapeau rouge en face du titre. 

 Cet icône est visible avant tous les textes (et exigences) concernés et permet dôidentifier rapidement les textes 
dernièrement intégrés ou modifiés dans la base.  

 
Figure 14 : Identification dõun nouveau texte dans la page dõaccueil du Site 

 

Lorsquôun texte existant est modifi®, les modifications ne portent, en r¯gle g®n®rale, que sur une ou plusieurs 
exigences et non sur lôint®gralit® du texte.  
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Par cons®quent, lorsquôun texte applicable est modifi®, le formulaire dô®valuation de ce texte est mis ¨ jour de la 
manière suivante :  

Á Les exigences faisant lôobjet dôune modification sont signal®es par lôic¹ne   
Á Le statut dô®valuation de ces exigences modifi®es est automatiquement r®initialis® et mis par d®faut sur le statut ç à 

évaluer » 
Á Les autres exigences et les évaluations correspondantes ne sont pas modifiées. 
 

Figure 15 : Identification dõune modification dõune exigence dans un texte existant dans la base 

 

La Base générale de NOVAveille est mise ¨ jour en principe chaque jour ouvrable (sauf pendant le mois dôao¾t 
et pendant la derni¯re semaine de lôann®e), et ce en fonction des parutions réglementaires.  

La Base personnalisée (« Textes applicables ») est ensuite mise à jour régulièrement, et au minimum 1 fois par 
mois, par le chargé de veille qui attribue ou non les nouveaux textes parus en fonction des caractéristiques des 
activités du Site.  

Ces textes apparaissent ensuite pendant 90 jours dans la menu « Nouveautés ».  

Tous les mois, un message dôalerte est envoy® ¨ lôutilisateur et aux personnes d®sign®es par lui. Ce message 
reprend les dernières mises à jour apportées à la base personnalisée depuis 1 mois. 

 
Figure 16 : Mail dõalerte des nouveaut®s mis sur la base personnalis®e 
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3.5. Menu « Base générale» 

La Base g®n®rale contient lôensemble des textes de la base de donn®es NOVAveille, partagés par tous les 
utilisateurs de lôoutil.  

Les textes sont classés par ordre alphabétique. Chaque ligne de texte précise :  

Á Lôidentification du document (intitulé officiel du texte) 
Á La date du texte (date de signature)  
Á La date de dernière modification (date de signature du dernier texte modificateur) 
Á Le statut (en vigueur ou abrogé) 
Á Les thèmes, domaines et sous-domaines associés 
Les diff®rents ic¹nes situ®s sur la ligne du texte permettent dôacc®der aux documents existants et associ®s ¨ ce texte.  

La page en cours peut être imprimée en cliquant sur lôic¹ne correspondant 

 
Figure 17 : Vue de la Base Générale 

 

La hotline est accessible à tout moment  en cliquant sur     . 

Lôutilisateur peut ainsi poser toutes les questions souhaitées au niveau du texte. NOVALLIA y répond par mail 
dans les meilleurs délais. 

 
Figure 18 : Accès à la Hotline dans la Base générale 
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3.6. Menu « Textes applicables » 

Le menu « Textes applicables » est une extraction de la « Base générale è et contient lôensemble des textes 
réglementaires applicables au Site. Cette base peut être complétée par les textes départementaux, locaux et les 
textes spécifiques au Site. 

Ces textes peuvent être directement « applicables » ou juste notifiés « pour information ».  

Seuls les textes applicables disposent dôune Fiche de lecture et sont int®gr®s au menu ç Conformité ».  

Une vue imprimable de la page en cours est disponible en cliquant sur lôic¹ne        

 
Figure 19 : Vue de la base « textes applicables » 

3.7. Recherche de textes (Base générale et Textes applicables) 

La recherche de textes peut se faire :  

Á soit directement à partir des filtres présents dans la base « Textes applicables » 
Á soit à partir du formulaire de recherche simple ou avancée 

3.7.1. Recherche par filtre 

Les filtres disponibles sont situ®s en haut ¨ gauche du tableau, sous la forme dôune liste d®roulante.  

 
Figure 20 : Sélection des filtres de la base « textes applicables » 
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En sélectionnant le filtre « sous-domaine », apparaissent les différents domaines disponibles existant dans la 
base.  

 

 
Figure 21 : Application du filtre sous-domaine à la base « Textes applicables » 

3.7.2. Formulaire de recherche 

Par ce formulaire, lôutilisateur peut retrouver des textes ¨ partir :  

Á Des mots du titre : une liste déroulante permet de choisir quel critère de recherche est à appliquer au mot tapé  
Á Des dates-clés du texte : le formulaire offre un éventail de critères permettant de cibler à des intervalles plus ou moins 

précis la date de signature, la date de dernière modification ou le statut.  

 
Figure 22 : Interface de la « Recherche simple » 

 

Un formulaire de Recherche avancée permet, en plus des critères déjà disponibles dans le formulaire de 
recherche simple, de retrouver des textes à partir du type de texte, du sous-domaine et des mots-clés.   
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3.8. Menu « Conformité » 

Côest dans ce menu que lôutilisateur r®alise lô®valuation de conformit® en ligne (de son Site. Il va y retrouver 
lôensemble des textes applicables, tous d®coup®s en ç exigences è qui repr®sentent pour chacune dôentre elles 
une obligation potentiellement applicable. 

Lô®valuation de conformit® sera donc bas®e sur les exigences et non sur les textes1. 

NOVAveille met ¨ disposition un formulaire dô®valuation de conformit® pour chaque texte applicable. Ce support 
reprend lôensemble des exigences de chaque texte. 

Le remplissage des formulaires dô®valuation peut se faire de 2 fa­ons :  

Á soit directement en ligne en attribuant manuellement les statuts, les commentaires et dates dô®valuation  
Á soit par lôimportation (puis la r®exportation sur lôOutil) des donn®es sous forme dôun tableur Excel.  

3.8.1. Evaluation en ligne 

Pour évaluer une exigence, il est n®cessaire de cliquer sur lôic¹ne dô®dition situ®e dans la derni¯re colonne du 
tableau : 

 
Figure 23 : Ecran de lõ®valuation de la conformit® en ligne 

 

Lôutilisateur peut ensuite choisir lô®tat de conformit® de lôexigence gr©ce ¨ une liste d®roulante. Lô®valuation se fait 
en classant chacune des exigences du texte dans lôune des cat®gories suivantes :  

Á Pour information : lôexigence porte sur une g®n®ralit® ou sur une personne qui nôest pas le client (administration, 
prestataireé) 

Á Non applicable : lôexigence porte sur une activit® ou une information non-présente sur le Site 

Á Conforme : lôexigence est applicable (concerne une activit® ou une information concernant directement le Site) et 
respectée 

Á Conforme avec échéance : lôexigence est respect®e mais fera prochainement lôobjet de modifications d®pendant du 
d®lai dôapplication de certaines r®glementations  

Á Non-conforme : lôexigence est applicable (concerne une activit® ou une information concernant directement le Site) 
mais nôest pas respectée 

Á A évaluer : lôutilisateur nôa pas suffisamment dô®l®ments pour juger ou nôa pas encore proc®d® ¨ lô®valuation. 

 

                                                             

1 Lô®valuation de la conformit® par exigence r®pond aux r®f®rentiels ISO 14001 et OHSAS 18001 



   
 

Veille et Conformité Réglementaires Environnement et Sécurité  ï Outil et Prestations annexes Page 19 
DOC_VR ET CONFORMITE REGLEMENTAIRE_Sept 2010      

 
Figure 24 : Evaluation dõune exigence 

Un espace « Commentaires » permet de noter les éléments ayant permis de statuer sur le niveau de conformité.  

3.8.2. Exportation et importation de donn®es dô®valuation 

Cette possibilité est surtout utilisée dans le cas où de nombreuses évaluations doivent être mises à jour.  

 
Figure 25 : Exportation de lõ®valuation de conformit® 

 
Figure 26 : Pr®sentation du fichier dõexport 

Une fois lô®valuation saisie dans le fichier Excel, il peut °tre r®export® dans lôOutil en un seul clic. 

 

 



   
 

Veille et Conformité Réglementaires Environnement et Sécurité  ï Outil et Prestations annexes Page 20 
DOC_VR ET CONFORMITE REGLEMENTAIRE_Sept 2010      

3.9. Menu « Plans dõactions è 

En cas de non-conformit® constat®e ou de volont® dôam®lioration, lôutilisateur peut planifier une action corrective 
directement depuis un formulaire dôenregistrement d®di®.  

Toutes les actions sont alors gérées au moyen dôun plan dôactions reprenant tous les ®l®ments n®cessaires pour 
r®pondre aux exigences des r®f®rentiels de management (pilote, d®lais, moyensé).  

Le Site peut donc enregistrer sur lôOutil ses actions de mise en conformit® et les suivre au moyen du Menu 
« Plans dôactions ».  

Un plan dôactions peut °tre ouvert :  

Á durant lô®valuation de la conformit® dôun texte 
Á directement ¨ partir du menu ç Plans dôactions » 

3.9.1. Cr®ation dôun plan dôactions au cours de lô®valuation de conformit® 

Lôutilisateur acc¯de au formulaire dôenregistrement et de description dôun plan dôactions par lôic¹ne        situé dans 
la case ®valuation du formulaire dô®valuation en ligne. 

 

Figure 27 : Cr®ation dõun plan dõactions pendant lõ®valuation de conformit® en ligne 

 

Lôutilisateur peut compl®ter les informations d®j¨ renseign®es par de nouvelles informations. Le formulaire de 
saisie du Plan dôactions permet ainsi dôenregistrer :  

Á LôIdentification : 
o Le texte réglementaire (déjà enregistré et non modifiable) 
o Le libell® dôaction (le champ est obligatoire*) 
o La r®f®rence de lôaction (r®f®rence propre ¨ lôutilisateur) 

Á La Planification : 
o Le statut dôavancement 
o La date de début (le champ est obligatoire*, il est déjà enregistré et non modifiable) 
o La date de fin prévisionnelle (le champ est obligatoire*) 
o La date de fin r®vis®e si le Plan dôactions est modifi® dans ses d®lais 

Á Le Pilotage :  
o Le Responsable du Plan dôactions est par d®faut lôutilisateur de la base mais il peut °tre modifi®  
o Le Charg® du Plan dôactions est par d®faut lôutilisateur de la base. Il est obligatoire et ne peut pas °tre 
modifi®. Il permet de savoir qui est ¨ lôorigine du Plan dôActions 
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Á Les Ressources permettant dôenregistrer le co¾t pr®visionnel et le co¾t r®el une fois le plan dôactions réalisé : 
o Les ressources humaines  
o Les ressources techniques  
o Les ressources financières 

Á LôEtat : 
o La priorité : Mineure, Moyenne ou Critique (le champ est obligatoire*) 
o La possibilité de faire des relances et la périodicité fixée pour la relance 

 
Figure 28 : Formulaire « Plan dõactions » 
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Apr¯s avoir ouvert un plan dôactions, il est possible de cr®er une ou plusieurs actions.  

Le formulaire de description et dôenregistrement dôune nouvelle action et est pré-rempli avec : 

Á Le libell® du plan dôactions existant 
Á La date de d®but (date dôaujourdôhui)  
Á La date de fin (date de fin du plan dôaction) 

 

 

Figure 29 : Formulaire de cr®ation dõune nouvelle action  

 

 
Figure 30 : Visualisation des actions déjà créées 
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Lôutilisateur peut associer des documents à une action précise.  

 
Figure 31 : T®l®chargement dõun document associ® ¨ un plan dõactions 

 

Pour imprimer lôensemble des plans dôactions, lôutilisateur acc¯de ¨ la liste des plans dôactions existants et clique 
sur lôic¹ne  

 

 
Figure 32 : Impression des plans dõactions 
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3.10. Menu « Rapports»  

Le menu « Rapports è permet dô®tablir des statistiques sous forme de tableurs ou de graphes, permettant 
notamment ¨ lôutilisateur de suivre son taux de conformit® r®glementaire en fonction des actions r®alis®es 
(nombre dôexigences non-conformes/nombre dôexigences applicables).  

Ces indicateurs peuvent ensuite °tre repris dans le cadre dôun pilotage de syst¯me de management. 

Ils peuvent ®galement °tre consolid®s par le Groupe/la Division pour leurs propres besoins dans le cas dôune 
gestion multi-site. 

Les rapports sont librement modulables au choix de lôutilisateur et exportables sous diff®rents formats (Word, 
Excel, PowerPoint ou PDF). 

 
Figure 33 : Page dõaccueil du Menu ç Rapports » 

Lôutilisateur dispose de 6 analyses possibles :  

Á Le taux de conformité  
Á Le taux de conformité par domaine 
Á La répartition des textes 
Á La liste des textes applicables 
Á Les statistiques dô®valuation 
Á Les rapports globaux 

 
Figure 34 : Exemple dõun rapport type  ç Taux de conformité » 
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Figure 35 : Exemple dõun rapport type ç Taux de conformité par domaines » 

Figure 36 : Exemple dõun rapport type ç Répartition des textes » 

Figure 37 : Exemple dõun rapport type ç Liste des exigences non-conformes » 
















